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§1

Preambuia

1. Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych w Spodice Koleje Slqskie
Sp. z 0.0. w Katowicach, zwana jest w dalszej czesci Politykg i stanowi
Polityke bezpieczenstwa, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych 2z dnia
29 kwietnia 2004 r. (Dz.U. Nr 100, poz. 1024).

2. Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych obowigzujaca w Spoice
Koleje Slaskie Sp. z 0.0. jest réwnoznaczna z wigzacymi regutami

korporacyjnymi stosowanymi przez administratora danych osobowych.

§2

Podstawy prawne

Polityka zostata opracowana na podstawie postanowien:

1. Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U.
2016 r. poz. 922 2 01.06.2016 r.);

2. Ustawy Prawo przewozowe z dnia 15 listopada 1984 r. (Dz.U. 2017
poz. 1983 z 25.10.2017 r.);

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych z zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016).
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§3

Definicje

Ilekro¢ w Polityce jest mowa o:

1.

Polityce lub wigzacych regutach korporacyjnych, rozumie sie przez to
Polityke ochrony danych osobowych obowigzujacg i stosowang w Kolejach
Slaskich Spoétce z ograniczong odpowiedzialnoscia.

RODO Iub Rozporzadzenie - oznacza Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych z zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016).

Danych osobowych, rozumie sie przez to wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej Ilub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej,
z zaznaczeniem, ze osoba mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktorej
tozsamos$¢ mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci
przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo jeden Ilub kilka
specyficznych czynnikéw okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne,
umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne a informacji nie uwaza
sie za umozliwiajacq okreslenie tozsamosci osoby, jezeli wymagatoby
to nadmiernych kosztéw, czasu lub dziatan.

Administratorze danych osobowych (ADO) lub Administratorem,
rozumie sie przez to Spétke Koleje Slaskie Sp. z 0.0. w Katowicach, ktéra
samodzielnie lub wspdlnie z innymi podmiotami decyduje o celach,
$rodkach i sposobach przetwarzania danych osobowych.

Inspektorze ochrony danych (IOD), rozumie sie przez to pracownika
lub  zleceniobiorce  Spétki, ktéremu  powierzono  nadzorowanie
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, takze w zakresie
zastosowania S$rodkdéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang,

utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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6. Przedstawiciel - oznacza osobe fizyczng lub prawng, majacg miejsce
zamieszkania lub siedzibe na terytorium Unii Europejskiej, ktéra zostata
wyznaczona w formie pisemnej przez Administratora, do reprezentowania
Administratora w zakresie jego obowigzkéw wynikajacych z RODO oraz
obowigzujaca ustawg o ochronie danych osobowych.

7. Spotce, rozumie sie przez to Spodtke Koleje Slqskie Sp. z o.o0.
w Katowicach.

8. Podmiot przetwarzajacy - oznacza osobe fizyczng lub prawng, ktéra
przetwarza dane osobowe na podstawie umowy zawartej w formie
pisemnej z Administratorem.

9. Strona trzecia - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub podmiot inny niz osoba, ktérej dane osobowe dotycza,
Administratora, podmiot przetwarzajacy Iub tez osoby, ktére
z upowaznienia Administratora lub podmiotu przetwarzajagcego, mogq
przetwarzac¢ dane osobowe.

10.Ustawie, rozumie sie przez to obowigzujacg ustawe o ochronie danych
osobowych.

11.Przepisy obowiazujacego prawa - rozumie sie przez to wszelkie
obowigzujgce akty prawny regulujgce kwestie ochrony danych osobowych
0s0b fizycznych.

12.Zbiorze danych, rozumie sie przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw
danych o charakterze osobowym, to jest takich, ktére dotyczg
zidentyfikowanej Iub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej,
dostepnych wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw
ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy  rozproszony
lub podzielony funkcjonalnie bgqdz geograficznie.

13.Przetwarzaniu danych, rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych Iub zestawach
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepniania, dopasowywanie lub
tacznie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, a zwilaszcza te, ktore

wykonuje sie w systemach informatycznych.

Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w Spétce Koleje Slaskie Sp. z 0.0. Strona 4



14.0graniczenie przetwarzania danych osobowych - oznacza oznaczenie
przechowywanych danych osobowych w celu ograniczenia ich przysziego
przetwarzania.

15.Naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych okreslonych oséb
fizycznych  przesytanych, przechowywanych Ilub w inny sposéb
przetwarzanych przez Administratora lub przez Podmiot przetwarzajacy.

16.Systemie informatycznym, rozumie sie przez to zespot
wspotpracujacych ze sobg urzadzen, programoéw, procedur przetwarzania
informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych osobowych.

17.Zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym, rozumie sie
przez to wdrozenie i eksploatacje stosownych srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych przed ich
nieuprawnionym przetwarzaniem.

18.Usuwaniu danych, rozumie sie przez to zniszczenie danych osobowych
lub takq ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby
fizycznej, ktérej dane osobowe dotycza.

19.Pseudonimizacja - oznacza przetworzenie danych osobowych w taki
sposOb, by nie mozna przypisa¢ danych osobowych konkretnej osobie,
ktérej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacji, pod warunkiem,
ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane osobno i sg objete
srodkami technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajagcymi ich
przypisanie zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej.

20.Zgodzie osoby, ktorej dane dotycza, rozumie sie przez to dobrowolne,
konkretne, swiadome i jednoznaczne os$wiadczenie woli, ktdrego trescig
jest dobrowolna, swiadoma i jednoznaczna zgoda na przetwarzanie danych
osobowych okreslonej osoby fizycznej, ktéra skiada takie oswiadczenie;
zgoda nie moze by¢ domniemana lub dorozumiana z os$wiadczenia woli
o innej tresci; zgoda moze zostaé¢ udzielona roéwniez poprzez wyrazne

dziatania potwierdzajace udzielenie takiej zgody, przez przyzwolenie na
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przetwarzanie dotyczacych tej osoby danych osobowych; zgoda moze
zosta¢ odwotana w kazdym czasie.

21.0dbiorcy danych, rozumie sie przez to wszelkie osoby fizyczne lub
prawne, organy publiczne lub inne podmioty, ktéorym ujawnia sie dane
osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzeciq, z wytaczeniem:
a) osoby, ktérej dane dotyczg;
b) osoby upowaznionej do przetwarzania danych;
c) przedstawiciela, o ktérym mowa w art. 31a;
d) podmiotu, o ktérym mowa w art. 31;
e) organow panstwowych lub organéw samorzadu terytorialnego, ktérym
dane osobowe s udostepniane w zwigzku z prowadzonym

postepowaniem.

84
Cele Polityki

1. Celem Polityki jest okreslenie czynnosci koniecznych dla zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych w Spdice zardwno przetwarzanych
w systemach informatycznych i w formie tradycyjnej.

2. Przez bezpieczenstwo danych osobowych nalezy rozumie¢ zapewnienie ich
poufnosci, integralnosci, dostepnosci oraz rozliczalnosci poprzez wdrozenie
odpowiednich mechanizmdw technicznych i organizacyjnych.

3. Polityke stosuje sie do wszystkich zbiorow danych osobowych
przetwarzanych przez Spétke, jako Administratora Danych Osobowych,
zaréwno w systemach informatycznych jak i w formie tradycyjnej.

4. Polityke stosujg wszyscy pracownicy Spoétki oraz te osoby, niebedace
pracownikami, ktéorym Spdtka powierza wykonywanie czynnosci
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

5. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Polityka nastepuje w sposdb
zgodny z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla oséb, ktérych dane
osobowe sg przetwarzane.

6. Administrator przetwarza dane osobowe w sposéb zapewniajacy
odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych oséb ich dotyczacych, w
tym zapewnia ochrone przetwarzanych danych osobowych przed

niedozwolonym oraz niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych
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osobowych oraz przed ich przypadkowg utratg, zniszczeniem Ilub
uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich $rodkéw technicznych Iub
organizacyjnych.

7. Administrator dla celédw przetwarzania danych osobowych wdrozyt
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzane byty
wytacznie te dane osobowe, ktore sg niezbedne dla osiggniecia wtasciwych
celow przez Administratora.

8. Administrator podejmuje wszelkie przewidziane prawem niezbedne
dziatania, aby wdrozone przez niego $rodki techniczne oraz organizacyjne
zapobiegaty udostepnieniu danych osobowych przetwarzanych przez

Administratora nieograniczonej liczbie oséb fizycznych.

8§5

Zakres przetwarzania danych osobowych

1. Administrator dla celdw realizacji niniejszej Polityki przetwarza nastepujacy

zakres danych osobowych o0séb fizycznych bedacych pasazerami:

a) Imie i nazwisko;

b) Adres E-mail;

c) Numer dokumentu tozsamosci;

d) Numer PESEL lub NIP;

e) Adres zamieszkania (kraj, miasto, kod pocztowy, ulica i numer domu);
f) Wizerunek.

2. Administrator dla celéw realizacji niniejszej Polityki przetwarza nastepujacy
zakres danych osobowych o0séb fizycznych bedacych pracownikami lub
0sOb ubiegajacych sie o prace:

a) Imie i nazwisko;

b) Nazwisko rodowe;

c) Obywatelstwo;

d) Numer i seria dokumentu tozsamosci;

e) Numer PESEL lub NIP;

f) Adres zamieszkania (kraj, miasto, kod pocztowy, ulica i numer domu);
g) Stan cywilny i informacje o rodzinie;

h) Wyksztatcenie, dodatkowe uprawnienia i umiejetnosci;

i) Zainteresowania i hobby;
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j) Informacje o sytuacji finansowej;

k) Informacje o stanie zdrowia;

) Wizerunek;

m) Adres e-mail.

3. Administrator dla celéw realizacji niniejszej Polityki przetwarza nastepujacy
zakres danych osobowych pozostatych o0séb fizycznych niewymienionych
wust. 1 2:

a) Imie i nazwisko;

b) Adres E-mail;

c) Adres zamieszkania (kraj, miasto, kod pocztowy, ulica i numer domu);

d) Wizerunek.

4. Przetwarzanie danych osobowych osob fizycznych przez Administratora
wymaga uzyskania uprzedniej zgody osoby fizycznej, ktérej dane osobowe
sq przetwarzane.

5. Udzielenie zgody przez osobe fizyczng na przetwarzanie jej danych
osobowych przez Administratora nastepuje w formie pisemnej oraz ustnej
lub tez takiej formie, ze z kontekstu wypowiedzi oraz zachowania danej
osoby fizycznej wynika, ze udzielita ona zgody na przetwarzanie danych
osobowych przez Administratora.

6. Przetwarzanie danych osobowych o0séb fizycznych przez Administratora
moze odbywac sie réwniez bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
osoby fizycznej, ktoérej dane osobowe sg przetwarzane, jezeli
przetwarzanie danych osobowych tej osoby jest niezbedne:

a) do wykonania zadania realizowanego przez Administratora w interesie
publicznym, w szczegdlnosci zadan realizowanych przez Administratora,
jako zasadniczego przewoznika kolejowego Wojewddztwa Slaskiego;

b) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy,
w szczegolnosci umowy przewozu, faczacej tq osobe fizyczng
z Administratorem;

c) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze wynikajacego
z przepiséw obowigzujacego prawa;

d) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji celow

wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
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Administratora, nadrzednych wobec intereséw osobie fizycznej, ktérej
dane osobowe dotyczg;

7. Przetwarzanie danych osobowych okreslonej osoby fizycznej nastepuje
przez okres:

a) maksymalnie 5 lat dla oséb wymienionych w ust. 1, liczac od dnia
udzielenia przez ta osobe zgody na przetwarzanie jej danych
osobowych przez Administratora badz od dnia powstania prawnego
obowigzku po stronie Administratora, obligujgcego Administratora do
przetwarzania danych osobowych Ilub innego zdarzenia, ktérego
wystgpienie uzasadnia przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora;

b) maksymalnie 50 lat dla os6b wymienionych w ust. 2, liczac od dnia
udzielenia przez ta osobe zgody na przetwarzanie jej danych
osobowych przez Administratora badz od dnia powstania prawnego
obowigzku po stronie Administratora, obligujgcego Administratora do
przetwarzania danych osobowych Iub innego zdarzenia, ktérego
wystgpienie uzasadnia przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora;

c) maksymalnie 2 lat dla oséb wymienionych w ust. 3, liczac od dnia
udzielenia przez ta osobe zgody na przetwarzanie jej danych
osobowych przez Administratora badZz od dnia powstania prawnego
obowigzku po stronie Administratora, obligujgcego Administratora do
przetwarzania danych osobowych Iub innego zdarzenia, ktérego
wystgpienie uzasadnia przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora.

8. Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora nastepuje na okres
dtuzszy wytacznie dla celow marketingowych, archiwalnych, w interesie
publicznym badz dla celdw statystycznych.

9. Administrator na zasadach okreslonych w niniejszej Polityce przetwarza
dane osobowe 0s06b fizycznych, ktore ukonczyty lat 13.

10.W przypadku, gdy na zasadach okreslonych w niniejszej Polityce lub w celu
wykonywania ustug realizowanych przez Administratora w interesie
publicznym, wymagane jest przetwarzanie danych osobowych oséb ponizej
13 roku zycia, przetwarzanie danych osobowych osdb ponizej 13 roku

zycia nastepuje wylacznie za zgoda przedstawicieli ustawowych
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(opiekunéw prawnych) tych oséb. W przypadku braku wyrazenia zgody,
Administrator niezwitocznie usunie wszelkie dane osobowe 0sdOb ponizej
13 roku zycia, ktéorymi dysponuje.

11.Z uwagi na fakt, iz Administrator jest przewoznikiem kolejowym oraz jego
dziatalno$¢, jako przewoznika kolejowego na szczeblu lokalnym ma
szczegdlne znaczenie dla mieszkancéw Wojewddztwa Slaskiego, dla
ktérych  Administrator jest podstawowym  $rodkiem lokomocji,
przetwarzanie danych osobowych przez Administratora mozliwe jest
rowniez okreslonych sytuacjach i niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong sg osoby korzystajace z ustug przewozowych Administratora.

12.Dla zapewnienia bezpieczenstwa oséb fizycznych lub ochrony mienia lub
kontroli jakosci wykonywanych ustug lub zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Spétke na szkode,
Administrator prowadzi szczegdélny nadzoru nad obiektami i pojazdami
bedacymi w uzytkowaniu w postaci srodkéw technicznych umozliwiajacych
rejestracje obrazu i dzwieku (monitoring wizyjny) z wytaczeniem
pomieszczen socjalnych, w szczegdlnosci higieniczno-sanitarnych, szatni
oraz stotdwek.

13. W wyjatkowych sytuacjach przetwarzanie danych osobowych o0séb
fizycznych przez Administratora moze stanowi¢ konsekwencje prawnie
uzasadnionych interesdw realizowanych w celu publicznym przez
Administratora, w szczegdlnosci biorgc pod uwage fakt, ze Administrator
jest niezwykle waznym przewoznikiem kolejowym na terenie Wojewddztwa

Slaskiego oraz w potudniowej Polsce.

§6

Administrator Danych Osobowych

1. Administrator dla celow przetwarzania danych osobowych wdrozyt
odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne,
a. ktére zapobiegajg dostepowi do tych danych osobowych, przez
nieupowaznione do tego osoby.
2. Administrator przetwarza dane osobowe w konkretnych, wyraznych

i prawnie uzasadnionych celach.
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3. Administrator podejmuje wszelkie odpowiednie dziatania, w celu
zapobiegania przetwarzaniu danych osobowych, niezgodnie z celami przez
niego stosowanymi.

4, Diuzsze przetwarzanie danych osobowych anizeli wynika to z celow
stosowanych przez Administratora, jest dopuszczalne dla celéw
archiwalnych w interesie publicznym lub dla celéw statystycznych.

5. Na mocy niniejszej polityki przetwarzane dane osobowe sg adekwatne,
stosowne oraz przetwarzane sg wytacznie te dane osobowe, ktére sg
niezbedne do osiggniecia celéw przetwarzania danych przez
Administratora.

6. Wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Administratora sg w miare
potrzeby uaktualniane.

7. Administrator jest zobowigzany podja¢ wszelkie przewidziane prawem
dziatania, aby wszelkie zbedne oraz nieprawidiowe dane osobowe zostaty
usuniete lub zostaty one sprostowane, zaréwno przez dziatania samego
Administratora  jezeli powezmie on wiedze o stwierdzonych
nieprawidtowosciach lub na zadanie oséb, ktérych dane powinny zostac
usuniete lub sprostowane.

8. Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora nastepuje w formie
umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktdrej dane osobowe dotyczg przez
okres nie dtuzszy, niz jest to konieczne do osiggniecia celéow przetwarzania
danych osobowych przez Administratora.

9. Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora nastepuje w sposéb
zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w tym
ochrone przez niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem
oraz przypadkowq utratgy, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg
odpowiednich $rodkéw technicznych Iub organizacyjnych stosowanych

przez Administratora.

87
Inspektor Ochrony Danych

1. Spotka zabezpiecza dane osobowe przed ich udostepnianiem osobom lub

podmiotom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
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przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych,

nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych, w tym
wynikajacych z Ustawy, Rozporzadzenia oraz Polityki sprawuje Inspektor
Ochrony Danych.

3. Inspektor Ochrony Danych jest powotywany i odwotywany uchwatg
Zarzadu Spétki. Uchwata o powotaniu IOD z chwilg podjecia stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszej Polityki. Zatgcznik jest aktualizowany
uchwatami Zarzadu Spotki, bez koniecznosci zmiany Polityki.

4. Do podstawowych obowigzkdéw Inspektora Ochrony Danych nalezy:

a) informowanie Administratora oraz pracownikdbw o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz innych przepiséw
obowigzujgcego prawa w zakresie ochrony danych osobowych osdb
fizycznych przetwarzanych przez Administratora;

b) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepiséw
obowigzujgcego prawa;

c) szkolenie personelu Administratora uczestniczagcego w operacjach
przetwarzania danych osobowych;

d) przeprowadzania systematycznych audytéw w zakresie stosowania
niniejszej Polityki przez Administratora oraz jego pracownikow;

e) udzielania wskazéwek Administratorowi w przedmiocie wdrozenia
odpowiednich i skutecznych $rodkéw technicznych jak rdéwniez
organizacyjnych, majacych zabezpieczy¢ dane osobowe;

f) udzielanie wskazowek Administratorowi celem wykazania
przestrzegania obowigzujagcego prawa przez Administratora Ilub
podmiotu przetwarzajacego dane w szczegdlnosci, jezeli chodzi
o identyfikowanie ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem, jego ocene pod
katem zrddta, charakteru, prawdopodobienstwa i wagi zagrozenia oraz
wskazywania najlepszych praktyk pozwalajacych zminimalizowaé to
ryzyko;

g) udzielania w kazdym przypadku, gdy takie dziatanie okaze sie
konieczne zalecen co do oceny skutkdw oraz monitorowanie ich
wykonania w przypadku, gdy Administrator danych przed rozpoczeciem
przetwarzania zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny skutkow

planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych;
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h) wspétpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych we
wszelkich prowadzonych przez niego postepowaniach zwigzanych
Z naruszeniem ochrony danych osobowych.

5. Z uwagi na ryzyko naruszenia przetwarzanych danych osobowych, do
obowigzkéw Administratora nalezy réwniez wdrozenie odpowiednich
$srodkéw technicznych i organizacyjnych, stanowigcych pseudonimizacije,
zaprojektowanych w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych
osobowych, poprzez minimalizacje danych oraz w celu nadania
przetwarzaniu danych osobowych niezbednych zabezpieczen, tak aby
spetnia¢ wszelkie wymogi obowigzujgcego prawa w zakresie przetwarzania
danych osobowych.

6. Administrator wdraza odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne,
aby przetwarzane byty wytacznie te dane osobowe, ktére sq niezbedne do
osiggniecia konkretnego celu przetwarzania, tj. w zakresie zbieranych
danych osobowych, zakresu ich przetwarzania, okresu ich przechowywania
oraz dostepnosci danych osobowych.

14.Nadrzednym celem przetwarzania danych osobowych przez Administratora
oraz wdrozenie przez niego odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, jest zapobieganie wszelkimi dostepnymi sposobami

udostepnieniu danych osobowych nieograniczonej liczbie osoéb fizycznych.
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§8

Uprawnienia Inspektora Ochrony Danych

Do uprawnien Inspektora Ochrony Danych, celem weryfikacji zgodnosci sposobu

przetwarzania danych osobowych z powszechnie obowigzujacymi przepisami

prawa i wewnetrznymi aktami prawnymi, naleza:

1.

wstep do pomieszczen w ktérych przetwarzane sg dane osobowe
i przeprowadzenie kontroli w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
Z ustawgq;

Zzgdanie od pracownikow Spotki pisemnych Iub ustnych wyjasnien
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

zadanie okazania dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni
zwigzek z przetwarzaniem danych osobowych;

dostep do urzadzen, nosnikow oraz systeméw informatycznych stuzacych

do przetwarzania danych osobowych.

§10
Zadania Zarzadu Spoftki

Do zadan Zarzadu Spéiki nalezy:

1.
2.

ksztattowanie polityki Spétki zgodnej z celami ochrony danych osobowych;
zapewnienie nalezytej obsady kadrowej Spétki w zakresie ochrony danych
osobowych;

zapewnienie nalezytego przeszkolenia pracownikéw, odpowiedzialnych za
ochrone danych osobowych;

zawierania w imieniu Spétki umoéw z podmiotami trzecimi, ktdére nie
naruszajq zasad ochrony danych osobowych;

ksztattowanie wsrdod pracownikédw Spotki przekonania, ze ochrona danych
osobowych jest jednym z istotnych obowigzkdéw pracowniczych;

w przypadku niemozliwosci wykonywania przez Inspektora Ochrony
Danych swoich obowigzkéw zapewnienie, ze zadania spoczywajace na
Inspektorze Ochrony Danych beda realizowane bezposrednio przez

Administratora Danych Osobowych.

§11
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Zadania Dyrektorow i Kierownikow

Kazdy Dyrektor/Kierownik jednostki/komérki organizacyjnej Spotki, w ktorej

przetwarzane sg dane osobowe, odpowiedzialny jest za:

1.

zapewnienie aby biezace przetwarzanie danych osobowych,
w szczegolnosci przetwarzanych w zbiorach danych osobowych bylo
zgodne z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa i aktami
wewnetrznymi Spétki, w szczegdlnosci niniejszq Polityka;

wspotdziatanie z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie zapewnienia
przestrzegania ochrony danych osobowych;

wystepowanie z wnioskiem o nadanie lub odebranie uprawnien
do przetwarzania danych osobowych, w tym do ich przetwarzania
w systemie informatycznym, jezeli dane przetwarzane sg w formie
elektronicznej, zgodnie z procedurg nadawania uprawnien ujetg
w Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi;

zgtaszanie Inspektorowi Ochrony Danych zamiaru tworzenia, modyfikacji
lub likwidacji zbioru, za ktéry jest odpowiedzialny;

zgtaszanie Inspektorowi Ochrony Danych oraz Administratorowi Danych

Osobowych zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu danych osobowych.

8§12

Obowiazki pracownikow

. Kazdy pracownik Spotki obowigzany jest:

a) zapoznac sie oraz stosowal postanowienia niniejszej Polityki ochrony
danych osobowych;

b) zapoznac sie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie ochrony danych
osobowych;

c) zachowad w tajemnicy wszelkie dane osobowe, ktére pozyskat w trakcie
wykonywania obowigzkdw pracowniczych na rzecz Spétki;

d) przestrzegac stosowane przez Spoétke Srodki oraz sposoby zabezpieczen
danych osobowych przetwarzane przez Administratora;

e) dbac o bezpieczenstwo danych osobowych, do ktérych ma dostep.
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2. Obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktore pracownik
pozyskat Swiadczac prace na rzecz Spétki nie gasnie wraz z rozwigzaniem
badz wygasnieciem stosunku pracy.

3. Pracownik przed dopuszczeniem do $wiadczenia pracy zostanie zapoznany
przez przetozonego z obowigzujacq w Spédice Polityka ochrony danych
osobowych oraz obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, co zostanie potwierdzone na pismie.

4, Wz6r oswiadczenia pracownika stanowi Zalacznik nr 2 do Polityki i jest
aktualizowany przez Inspektora Ochrony Danych, bez koniecznosci zmiany
Polityki.

5. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych wynikajacych z powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa Ilub wewnetrznych aktéw prawnych
Spotki mogg zostaé potraktowane jako ciezkie naruszenie obowigzkéw

pracowniczych.

§13

Bezpieczenstwo danych osobowych

1. Obowigzek zabezpieczenia zbioru danych osobowych spoczywa
na Administratorze Danych Osobowych.

2. Zbiory danych osobowych sg chronione w sposdb zapewniajacy
zabezpieczenie przetwarzanych danych osobowych w systemach
informatycznych i na nosnikach informacji, przed utratg poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i rozliczalnosci tych danych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem postanowien  dotyczacych regulacji wewnetrznych
z zakresu zarzadzania systemami informatycznymi.

3. Wykaz srodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Spotke
w celu realizacji Polityki stanowi Zatqcznik nr 3 do niniejszej Polityki i jest
aktualizowany przez Inspektora Ochrony Danych, bez koniecznos$ci zmiany
Polityki.

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytacznie  podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie:

a) ustawy o ochronie danych osobowych;
b) postanowien RODO;
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c) innych przepisow powszechne obowigzujacych oraz zawartych przez
Administratora umow.

5. Kazdy pracownik Spoétki  zobowigzany jest do  niezwtocznego

poinformowania Inspektora Ochrony Danych o} wszelkich

nieprawidtowosciach w zakresie przetwarzania danych osobowych.

§14

Przetwarzanie danych osobowych

1. Przetwarzanie danych jest dopuszczalne, gdy:

a) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazi na to zgode (nie dotyczy usuniecia
jej danych osobowych);

b) zezwalajg na to przepisy obowigzujgcego prawa;

c) jest niezbedne dla zrealizowania uprawnien lub spetnienia obowigzkdow
wynikajacych z innych przepiséw obowigzujacego prawa;

d) jest konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktérej dane dotycza jest
jej strong Ilub gdy jest to niezbedne dla podjecia dziatan przed
zawarciem umowy, na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg;

e) jest niezbedne do wypetnienia prawnie usprawiedliwionych zadan
realizowanych dla dobra publicznego;

f) jest niezbedne dla wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéow
realizowanych przez Administratora Danych Osobowych lub odbiorcow
danych, ktérym te dane sg przekazywane, a przetwarzanie nie narusza
praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza.

2. Za prawnie usprawiedliwiony cel przetwarzania danych osobowych uwaza
sie w szczegodlnosci:

a) bezpieczenstwo pasazeréw;

b) ochrona mienia Administratora;

c) marketing ustug przewozowych;

d) sadowe lub pozasgdowe dochodzenie wierzytelnosci;

e) przetwarzanie danych osobowych w celach archiwalnych oraz
statystycznych.

3. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej one dotycza,

Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest poinformowac

zainteresowang osobe o:
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a) peftnej nazwie oraz adresie siedziby Administratora Danych Osobowych;

b) danych osobowych oraz kontaktowych Inspektora Ochrony Danych;

c) celu zbierania danych oraz przewidywanych odbiorcach tych danych;

d) prawie dostepu do swoich danych oraz mozliwosci ich poprawienia;

e) dobrowolnosci albo obowigzku podania danych, a jezeli taki obowigzek
istnieje, to wskazanie jego podstawy prawnej;

f) o prawie do:

e zlozenia zadania w zakresie sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania danych osobowych przez Administratora;

e prawie do ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych przez Administratora;

e informacje o prawie do cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych przez Administratora w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem;

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu w przypadku stwierdzenia
niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

4. W przypadku zbierania danych osobowych nie od osoby, ktdrej one
dotycza, Administrator Danych Osobowych jest zobowigzany poinformowacd
osobe, ktérej dane zebrat, bezposrednio po utrwaleniu tych danych o:

a) swojej petnej nazwie oraz siedzibie;

b) celu i zakresie zebranych danych oraz odbiorcach tych danych;

c) zrdodle danych;

d) prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia,

e) o uprawnieniach wskazanych w ust. 3 powyzej;

f) uprawnieniach wynikajgcych z art. 32 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy o ochronie
danych osobowych.

5. Obowigzku informacyjnego, okreslonego w ust. 5, nie dopetnia sie jesli:

a) osoba, ktérej dane dotyczg, posiada informacje, o ktérych mowa w ust.

5;

b) przepis innej ustawy przewiduje lub dopuszcza zbieranie danych
osobowych bez wiedzy osoby, ktorej dane dotyczg;
c) dane sg przetwarzane przez administratora na podstawie przepisow

prawa.
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6. Jezeli Administrator planuje przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz
cel, w ktérym dane osobowe okreslonej osoby zostaty zebrane, przed
takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobe, ktérej dane dotycza,
o tym innym celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji.

7. W przypadku wystgpienia zadania udostepnienia swoich danych osobowych
fakt ten nalezy odnotowaé w systemie informatycznym.

8. Zebrane dane osobowe nalezy przetwarza¢ zgodnie z celem ich zebrania
oraz przechowywac nie dtuzej niz jest to potrzebne do osiggniecia celu
przetwarzania.

9. Dane udostepnione Spoétce przez podmiot trzeci beda przetwarzane
wyltacznie zgodnie z przeznaczeniem, dla ktérego zostaty udostepnione.
10.Spotka bedzie powierza¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom
trzecim wylacznie w drodze umoéw zawartych na piSmie a umowy te bedq
okresla¢ cele, zakres i zasady przetwarzania i ochrony danych przez

Zleceniobiorce, sposobow zabezpieczen zbioru danych osobowych, prawo

kontroli przetwarzania danych.

11.0sobie, ktérej dane beda przetwarzane przez Spoétke, przystuguje prawo
do kontroli przetwarzania tych danych, a w szczegdlnosci prawo
do informacji o:

a) fakcie przetwarzania danych jej dotyczacych;

b) petnej nazwie i adresie siedziby Administratora Danych Osobowych;

c) celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych (Srodkach przy pomocy
ktérych dane sg przetwarzane);

d) dacie, od kiedy dane sa przetwarzane przez Administratora Danych
Osobowych (dacie wiaczenia do zbioru) oraz podania w powszechnie
zrozumiatej formie tresci tych danych;

e) zrddle danych, chyba ze Administrator Danych Osobowych zobowigzany
jest do zachowania w tym zakresie tajemnicy;

f) sposobie udostepniania danych oraz odbiorcach Ilub kategoriach
odbiorcéw, ktorym dane sg udostepniane;

g) zadania uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania, czasowego
lub statego wstrzymania przetwarzania danych lub ich usuniecia;

h) wniesienia do Administratora Danych Osobowych sprzeciwu wobec
przetwarzania przez niego danych w celach marketingowych

lub przekazania ich innemu administratorowi.
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12.Udostepnienie informacji odbywaé sie bedzie na pisemny wniosek osoby,
ktérej dane Spotka przetwarza, jednak nie czesciej niz raz na 6 miesiecy.

13.Whnioski o udostepnienie informacji rozpatruje Inspektor Ochrony Danych.

§15

Prawa osob, ktorych dane osobowe s przetwarzane

1. Kazda osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora,
ma prawo zada¢ od Administratora niezwlocznego sprostowania
dotyczacych jej danych osobowych, ktore sa nieprawidiowe.
Z uwzglednieniem celéw przetwarzania, kazda osoba, ktérej dane dotycza,
ma prawo zadania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym
poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

2. W zgtoszenia zadania w zakresie sprostowania danych osobowych, nalezy
ztozy¢ odpowiednie zadanie w formie pisemnej bezposrednio na adres:
Koleje Slaskie Spétka z o.0. ul. Raciborska 58, 40-074 Katowice lub
poprzez adres elektroniczny email: bok@kolejeslaskie.com.

3. Kazda osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane ma prawo do
uzyskania informacji od Administratora, czy i w jakim zakresie
przetwarzane sg jego dane osobowe, a takze informacji o celu i zakresie
przetwarzania jego danych osobowych.

4. Kazda osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora,
ma prawo ztozenia zgdania wobec Administratora, w przedmiocie
niezwtocznego usuniecia dotyczacych tej osoby danych osobowych.
W takim przypadku Administrator bez zbednej zwioki usunie dane
osobowe osoby, ktéra zglosita takie zadanie, chyba Zze obowigzek
przetwarzania danych osobowych takiej osoby przez Administratora
wynika z innych przepiséw obowigzujacego prawa.

5. Administrator ma prawo odmoéwi¢ zadaniu w zakresie usuniecia danych
osobowych takze w przypadku, gdy wykaze, ze przetwarza dane osobowe
okreslonych osdb dla celéow archiwalnych w interesie publicznym. W takim
przypadku Administrator poinformuje pisemnie osobe, ktdra zgtosita takie
zadanie, o odmowie usuniecia danych osobowych, wskazujac powody

odmowy oraz podstawe prawng takiego dziatania.
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6. Kazda osoba, ktére dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora
ma prawo w dowolnym momencie cofng¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych tej osoby, 2z zastrzezeniem odmiennych
postanowien niniejszej Polityki, ktére w okreslonych sytuacjach
umozliwiajag Administratorowi dalsze przetwarzanie danych osobowych,
w szczegolnosci powotujac sie na cele archiwalne oraz statystyczne.

7. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych nie ma wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych osobowych przez
Administratora, ktore nastgpito na podstawie zgody na przetwarzanie
danych osobowych przed jej wycofaniem.

8. Kazda osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora,
ma prawo zada¢ od Administratora ograniczenia przetwarzania jej danych
osobowych w kazdym przypadku gdy:

a) kwestionuje prawidtowos¢ przetwarzanych jej danych osobowych -
ograniczenie nastepuje na okres pozwalajacy na weryfikacje przez
Administratora sprawdzenie prawidtowosci tych danych osobowych;

b) przetwarzanie danych osobowych jest niezgodne z prawem, a osoba
fizyczna, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu jej danych
osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych celem ich
przetwarzania, ale dane osobowe sg potrzebne osobie, ktérej dane
osobowe sg przetwarzane do ustalenia, dochodzenia lub obrony jego
roszczen;

d) Osoba, ktorej dane osobowe sa przetwarzane wniosta sprzeciw
wobec przetwarzania danych osobowych przez Administratora - do
czasu stwierdzenia oraz zweryfikowania przez Administratora czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora w zakresie
przetwarzania danych osobowych okreslonej osoby sg nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu tej osoby, ktdora wniosta sprzeciw.

9. W razie uchylenia ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
Administrator informuje o tym pisemnie osobe fizyczng, wobec ktorej
danych osobowych nastgpito ograniczenia przetwarzania.

10. Osoba fizyczna, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez

Administratora ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw,
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z przyczyn zwigzanych z jego szczegdlng sytuacjq, wobec przetwarzania
jego danych osobowych przez Administratora.

11. W razie wniesienia sprzeciwu, Administratorowi nie wolno juz przetwarzac
danych osobowych tej osoby fizycznej, ktéra wniosta sprzeciw, chyba ze
Administrator wykaze istnieje waznych, prawnie uzasadnionych podstaw
do dalszego przetwarzania danych osobowych tej osoby fizycznej, ktora
wniosta sprzeciw, ktére sa nadrzedne wobec partykularnych interesow
osoby fizycznej, ktéra wniosta sprzeciw badz przetwarzanie danych
osobowych o0séb fizycznych jest niezbedne do wykonywania przez
Administratora zadan realizowanych w interesie publicznym.

12. Powyzsze ograniczenie nie dotyczy przetwarzania danych osobowych dla
celow marketingowych, a w takiej sytuacji w razie wniesienia sprzeciwu,
dane osobowe nie mogq juz dalej by¢ przetwarzane przez Administratora.

13. Kazda osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora
ma prawo zada¢, aby jego dane osobowe przetwarzane przez
Administratora zostaty przekazane przez Administratora innemu

podmiotowi (administratorowi), o ile jest to technicznie mozliwe.

8§16
Naruszenie ochrony danych osobowych

1. Administrator jest zobowigzany bez zbednej zwioki do powiadomienia
osoby fizycznej, o kazdym przypadku naruszenia jej danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora w stopniu skutkujgcym mozliwoscig
zaistnienia wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci tej osoby
fizycznej.

2. Zawiadomienie jest dokonywane najpozniej w terminie 30 dni, liczac od
dnia powziecia przez Administratora informacji o powstatym wysokim
ryzyku naruszenia praw lub wolnosci osdb, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane przez Administratora.

3. Zawiadomienie w sposdb jasny i precyzyjny wskazuje danej osobie
fizycznej charakter naruszenia jej danych osobowych oraz zawiera imie
i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych
lub wskazanie innego punktu kontaktowego (innej osoby), od ktdrego
istnieje mozliwo$¢ uzyskania wiekszej liczby informaciji.
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4. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ustepie poprzednim nie jest
dokonywane jezeli:

a) Administrator wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne s$rodki
ochrony i $rodki te zostaty zastosowane do danych osobowych,
ktéorych dotyczy naruszenie, w szczegdlnosci Srodki takie jak
szyfrowanie, uniemozliwiajgce odczyt osobom nieuprawnionym do
dostepu do tych danych osobowych;

b) Administrator zastosowat nastepnie srodki eliminujgce
prawdopodobienstwo wysokiego ryzyka naruszenia praw lub
wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg;

c) wymagatoby ono niewspdtmiernie duzego wysitku. W takim
przypadku wydany  zostaje publiczny komunikat  przez
Administratora do konkretnej osoby fizycznej, ktérej dane osobowe
zostaly naruszone lub zastosowany bedzie podobny Srodek, za
pomocy ktdérego okreslona osoba fizyczna, ktérej dane osobowe
dotycza, zostanie poinformowany w rownie skuteczny sposob.

5. Kazda osoba, ktérej dane sg przetwarzane przez Administratora, ma prawo
wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu, w przypadku przetwarzania danych
osobowych tej osoby niezgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.
W takim przypadku, Prezes Urzedu informuje osobe, ktéra wniosta skarge
o postepach i efektach rozpatrywania skargi, w tym takze o mozliwosci
skorzystania z srodkdéw ochrony prawnej na drodze sadowej.

6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Administrator bez
zbednej zwioki, nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu
takiego naruszenia, zgtasza je Prezesowi Urzedu, chyba ze jest mato
prawdopodobne, by charakter naruszenia skutkowat ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci oso6b fizycznych.

7. W razie dokonania zgtoszenia po uptywie 72 godzin, do zgtoszenia
Prezesowi Urzedu dotacza sie pisemne wyjasnienie przyczyn opdznienia.

8. Zgtoszenie do Prezesa Urzedu, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie
zawiera nastepujqce informacje:

a) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, a w miare
mozliwosci wskazanie kategorii i przyblizong liczbe osdéb, ktérych
dane osobowe dotyczg badz lub tez kategorie i przyblizong liczbe

wpiséw danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;
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b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych;

c) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych
osobowych;

d) opis Srodkéw  zastosowanych lub  proponowanych przez
Administratora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym takze =zastosowane S$rodki w celu
zminimalizowania ewentualnych skutkéw naruszenia.

9. Do obowigzkéw Administratora nalezy dokumentowanie wszelkich
naruszen ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia
ochrony danych osobowych, jego skutkdéw oraz podjetych dziatan

zaradczych.

§17.
Katalog zagrozen i postepowanie na wypadek naruszenia ochrony

danych osobowych

1. Do zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu danych osobowych naleza:

a) proby naruszenia ochrony danych:
e z zewnatrz - wtamania do systemu, podstuch, kradziez danych;
e z wewnatrz - nieumysina lub celowa modyfikacja danych,

kradziez danych;

b) ztosliwe oprogramowanie;

c) awarie sprzetu lub uszkodzenie oprogramowania powodujgce utrate
lub uszkodzenie danych;

d) zabor sprzetu lub nosnikdw z waznymi danymi;

e) inne skutkujgce utratg danych osobowych, badz wejsciem w ich
posiadanie osdb nieuprawnionych.

2. W przypadku powziecia wiadomosci o zdarzeniu zagrazajgcym
bezpieczenstwu danych osobowych lub podejrzeniu jego wystgpienia
pracownik Spotki zobowigzany jest poinformowac Inspektora Ochrony
Danych lub w przypadku gdyby byto to utrudnione Iub niemozliwe
przynajmniej swojego bezposredniego przetozonego.

3. Inspektor Ochrony Danych oraz bezposredni przetozony osoby zgtaszajacej
zdarzenie zagrazajace bezpieczenstwu informacji jest zobowigzany

do niezwtocznego powiadomienia Administratora Danych Osobowych.
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4. Inspektor Ochrony Danych niezwtocznie wszczyna postepowanie
wyjasniajgce i podejmuje wszystkie czynnosci konieczne w celu ustalenia:

a) czasu wystgpienia naruszenia, zakresu, przyczyn, skutkow, szkod;

b) osoby odpowiedzialne za naruszenie;

C) opracowuje pisemny raport z przeprowadzonego postepowania
zawierajacy wnioski na przysztos¢ i przedklada go Prezesowi
Zarzadu Spotki.

5. Poza powyzszym w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych,
Inspektor Ochrony Danych:

a) zawiadamia osobe, ktérej dane osobowe przetwarzane przez
Administrora zostaty naruszone, o kazdym przypadku naruszenia jej
danych osobowych przetwarzanych przez Administratora w stopniu
skutkujagcym mozliwoscig zaistnienia wysokiego ryzyka naruszenia
praw lub wolnosci tej osoby fizycznej, chyba Ze przepisy
obowigzujgcego prawa nie obligujg Inspektora Danych do dokonania
takiego zawiadomienia;

b) w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, dokonuje
zgtoszenia naruszenia ochrony danych osobowych Prezesowi Urzedu
oraz wspotpracuje z nim w toku wszczetego postepowania;

c) wspotpracuje z Prezesem Urzedu we wszelkich prowadzonych przez
niego postepowaniach zwigzanych z naruszeniem ochrony danych

osobowych.

§18
Wykaz zbioréw danych osobowych oraz osé6b upowaznionych

1. Wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem systemow
zastosowanych do przetwarzania tych danych stanowi Zalacznik nr 4,
i jest aktualizowany przez Inspektora Ochrony Danych, bez koniecznosci
zmiany Polityki.

2. W przypadku utworzenia nowego zbiordw danych Opis struktury zbioréw
danych wskazujacy zawarto$¢ poszczegdélnych pdél informacyjnych
i powigzania miedzy nimi okreslone zostang w kolejnym Zatgczniku
do Polityki.
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3. Wykaz oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych stanowi
Zatacznik nr 5 i jest aktualizowany przez Inspektora Ochrony Danych,

bez koniecznosci zmiany Polityki.

§19

Postanowienia koncowe

1. Co najmniej jeden raz w kazdym roku kalendarzowym Inspektor Ochrony
Danych powinien dokonac¢ przegladu niniejszej Polityki oraz Instrukcji
w celu oceny ich przydatnosci, spdjnosci, zgodnos$ci z prawem oraz
wiasciwego opisywania stanu faktycznego.

2. Polityka bezpieczenstwa danych osobowych wchodzi w zycie z dniem

podjecia Uchwaty Zarzadu wprowadzajgcego Polityke bezpieczenstwa.
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Zatacznik nr 1
Uchwata Zarzadu Spétki o powotaniu/odwotaniu

Inspektora Ochrony Danych
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Zatacznik nr 2
Wzor oswiadczenia pracownika

Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu z przepisami

dotyczacymi ochrony danych osobowych
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Zatgcznik nr 3
Wykaz srodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez
Spotke w celu realizacji Polityki bezpieczenstwa
1. Pomieszczenia stuzace do przetwarzania danych osobowych:

2. Systemy teleinformatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych:

3. Srodki organizacyjne stosowane w celu realizacji Polityki bezpieczenstwa:
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Zatgcznik nr 4

Wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem systemow

zastosowanych do przetwarzania tych danych

Cel prowadzenia Sposadb
Lp. Nazwa zbioru danych osobowych zbioru danych prowadzenia zbioru
osobowych danych
1 Rejestr cztonkow organdw spotki i oséb
" | reprezentujacych
2. | Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
2. | Dane kadrowe i ptacowe
4. | Dokumenty rekrutacyjne
5 Korespondencja przychodzaca i
" | wychodzaca
6. | Rejestr zamdwien publicznych
7. | Rejestr wypadkdéw przy pracy
8 Rejestr wydanych swiadectw
" | egzaminacyjnych
9. | Rejestr przeprowadzonych egzamindéw
10. | Rejestr zaswiadczen BHP
Rejestr zdarzen potencjalnie
11.
wypadkowych
12. | Rejestr wypadkow przy pracy
Rejestr zachorowan na choroby zawodowe
13. | . L . !
i podejrzen zachorowan na takie choroby
14. | Rejestr zdarzen kolejowych
15. | Rejestr wydarzen i zakidcen
16. | Rejestr cztonkow komisji kolejowych
17. | Rejestr umoéw cywilno-prawnych
18. | Ewidencja kontrahentéw
19. | Rejestr reklamacji, skarg i wnioskow
20. | Rejestr rzeczy znalezionych
21. | Rejestr wezwan do zaptaty
22. | Internetowy system sprzedazy biletéw
23. | Wykaz organizacji zwigzkowych
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Zatgcznik nr 5
Wykaz os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Data nadania | Data cofniecia

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
upowaznienia

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
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